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    重點說明 

論文 

• PDF檔 

• 浮水印＋保全 

建檔 

• 加深欄位必填 

• 列印授權書 

審核 

• 常用E－MAIL 

• 審核3個工作天（不含六、日) 

完成 

• 裝訂二本精裝論文(含授權書及口委簽名頁) 

• 繳交至總圖或分館 
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畢業論文電子檔線上繳交流程圖 

論文轉成 

PDF檔 

＋浮水印 

＋保   全 

登入系統 
輸入 

書目資料 

上傳PDF
檔 

列印授權
書 

館員 

審核及回覆 

印製二本 

精裝論文 

論文繳交 



 
論文上傳前準備工作 
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     1.論文檔案 
    電子全文請合為『一個檔』 

2.上傳論文內容 
    封面(書名頁）摘要、目次、論文全文、 

        參考文獻、附錄 

3.轉成PDF檔、插入浮水印 
   不要改變浮水印大小 
4.設定保全：允許列印、高解析度 
 
 
 

    準備中… 

2014/01/10 



1.轉成PDF檔 
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    準備中… 



2.浮水印（1/4） 
先到圖書館網頁→論文
上傳網頁上的下載區→
下載浮水印 
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    準備中… 

http://www.lib.nccu.edu.tw/thesis/download/watermark.pdf


2.浮水印（2/4） 
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    準備中… 



2.浮水印（3/4） 
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    準備中… 



2.浮水印（4/4）-完成 
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    準備中… 



3.文件保全（1/3） 
1）密碼加密 
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    準備中… 

1密碼加密 



3.**文件保全（2/3） 
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    準備中… 



3.文件保全（3/3）-完成 
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鎖
頭 

印
表
機 

    準備中… 



建檔注意事項 
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系統登入帳號 
  帳號：與個人借閱紀錄之帳號相同 
  密碼：與個人借閱紀錄之密碼相同 

 
轉檔軟體 
   1. Adobe PDF檔(7.0-9.0版本） 
   2.中正圖書館及各分館檢索室 
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    建檔注意事項 
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    建檔注意事項 
1.粗體字欄位：必填欄位 
2.限應屆博士生及碩士生上傳使用。 
3.E-mail：使用本校信箱、常用的信箱 
4.建檔狀態： 

  『建檔完成』或『未建檔完成』 



開始建檔：進入系統 
網址：http://thesis.lib.nccu.edu.tw/ 
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    開始建檔 

http://thesis.lib.nccu.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/login?o=dwebmge
http://thesis.lib.nccu.edu.tw/cdrfb3/login.htm


輸入學號、密碼 
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    開始建檔… 



輸入注意事項（1/4）： 
系所的名稱：下拉式選單 
  E－MAIL    :   常用、可收到、防火牆、 
 論文英文名稱  ：第一個字大寫、專有名詞 
                            、國家名稱 
   英文姓名： 如：Li,  Ming Ming 
 

2014/01/10 操作說明 19 

    建檔中… 



輸入資料畫面（1/4） 
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    建檔中… 



輸入注意事項（2/4）： 
1.電子全文（合為一個檔） 
2.上傳電子全文（全文檔案編號01,02，電腦 

        自動產生。）       

3.畢業學年度: 
       1)102學年第01學期：102.08.01-103.01.31 
          2)102學年第02學期：103.02.01-103.07.31 

4.出版年（論文印製西元年,如:2013年） 
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    建檔中… 



輸入資料畫面（2/4） 
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    建檔中… 



輸入注意事項（3/4）： 
 關鍵詞：一個欄位、一個詞 
 中英文相對應 
 摘要：必填 

2014/01/10 操作說明 23 

    建檔中… 



輸入資料畫面（3/4）： 
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一個欄位一個詞 
中、英相對應 

將論文的摘要貼上 

    建檔中… 



輸入注意事項（4/4）： 
論文目次欄，務必要加上各章節頁碼 
參考文獻 
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    建檔中… 



輸入資料畫面（4/4）： 
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目次貼上含頁碼 

參考文獻一併貼上 

    建檔中… 



授權書 
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    建檔中… 

1 

2 



授權書(1/2) 
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    完成建檔，資料上傳 



授權書(2/2) 
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列印出來後，請在此親
筆簽屬您的大名，並裝
訂於紙本論文內。 

    完成建檔，資料上傳 



補充一：未通過通知單範例（1/2） 
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    館員審核中… 



補充一：未通過通知單範例（2/2） 
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    館員審核中… 



補充二：論文電子檔審核通過E-mail通知
單 
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    完成審核 



論文裝訂注意事項 
 學校收二本精裝 
 系所規定:特殊封面、顏色 
 論文正面及側背 
 論文裝訂順序： 
    書名頁（同封面）、授權書、口委簽名頁、之後依  
序…. 
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    論文裝訂 



繳交論文注意事項 
 1.列印出【已審核通過】通知單 
 2.繳交二本精裝 
 3.繳交地點： 
        1.）中正圖書館典閱組借還書櫃台 
        2.）商圖（位商學院4樓） 
        3.）綜圖（位社科院B1樓、體育館旁） 
        4.）傳圖（傳播學院3樓） 
     4.繳交時間：請留意各館開放時間，於借還書時間 
                            內繳交。 
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    繳交論文 
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                  使用上有任何的問題，歡迎洽詢 

 

 行政組 

 

 

        電   話：2939-3091# 63192 

    E-MAIL：thesis@nccu.edu.tw 
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